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Turbaco, julio 24, 2025 

CIRCULAR 

DE: DIRECCION DE FUNCION PUBLICA 
PARA: EMPLEADOS GOBERNACION DE BOLIVAR 
ASUNTO: INVITACIÓN A LA FORMACIÓN EN EXCEL (NIVELES BÁSICO, MEDIO 

Y AVANZADO) Y EN INTELIGENCIA ARTIFICIAL 
FECHA: JULIO 24 DE 2025 

 
Cordial saludo: 
 
La Gobernación de Bolívar, a través de la Dirección de Función Pública, invita a participar en las 
siguientes capacitaciones, las cuales serán desarrolladas y certificadas por la Universidad del 
SINU, iniciativas claves dentro de nuestro Plan de Capacitación 2025: 
 

• Formación en Excel 
• Manejo de Herramientas de inteligencia artificial. 

I. CAPACITACION EXCELL 
 
Este programa está diseñado para fortalecer sus habilidades en el manejo de esta herramienta 
fundamental, optimizando así la eficiencia y productividad en sus labores diarias. 
 
Metodología y Progresión: 
 
Para garantizar un proceso de aprendizaje efectivo y adaptado a las necesidades de cada 
participante, la apertura de los módulos se realizará de manera secuencial, en tres niveles: 
 

1. Módulo Excel Básico: Se abrirá inicialmente para todos los interesados. Este nivel 
sentará las bases necesarias para el manejo fundamental de la herramienta. (20 horas - 
4 clases) 

 
2. Módulo Excel Medio: Una vez finalizado y aprobado el módulo Básico, se abrirá la 

convocatoria para el nivel Medio, donde se profundizará en funciones y herramientas 
intermedias. (20 Horas - 4 clases) 

 
3. Módulo Excel Avanzado: Posteriormente, y tras la culminación exitosa del nivel Medio, 

se habilitará el módulo Avanzado, destinado a quienes deseen dominar las 
funcionalidades más complejas de Excel. (20 horas – 4 clases) 

 
Nota: Si el empleado cree tener las competencias para participar desde el modulo medio, no es 
necesario realizar el módulo básico, en igual sentido, si cree tener las competencias para iniciar 
la formación desde el módulo avanzado no deberá inscribirse en el modulo básico o medio. 
 
Generalidades: 
 

• Modalidad: Presencial 
• Duración modulo: 20 horas 
• Lugar: Sala de cómputo Universidad del SINU sede Santillana 
• Horario: Viernes 2:00 pm a 6:00 pm 

Agosto 15, 22, 29 y Septiembre 5 de 2025 
• Inscripciones: Se habilitará inicialmente el enlace para las inscripciones 

del módulo básico 
• Enlace de inscripción: https://forms.office.com/r/iuH1p9abZY 
• Cierre enlace: Julio 31 de 2025 o hasta completar cupos (40 cupos) 
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II. CAPACITACION MANEJO DE HERRAMIENTAS DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL 

Te invitamos a participar en nuestra capacitación intensiva en manejo de herramientas de 
Inteligencia Artificial, diseñada para brindarte los conocimientos y habilidades prácticas que 
necesitas para aprovechar al máximo el potencial de esta tecnología, no se requiere experiencia 
previa. 
 
Programación: 
 

• Fundamentos de la Inteligencia Artificial: Comprenderás los conceptos clave y la 
evolución de la IA. 

• Herramientas esenciales de IA: Exploraremos y practicaremos con las herramientas 
más relevantes y utilizadas en la actualidad (puedes especificar aquí algunas si ya tienes 
definidas, por ejemplo: ChatGPT, DALL-E, Microsoft copilot, Notion AI, Gemini, 
Synthesia, ElevenLabs, herramientas de automatización de procesos con IA, etc.). 

• Aplicaciones prácticas: Descubrirás cómo integrar la IA en tu día a día, optimizar 
tareas y potenciar tu productividad, tanto a nivel personal como profesional. 

• Tendencias y futuro de la IA: Analizaremos las últimas novedades y hacia dónde se 
dirige esta fascinante tecnología. 

•  
Generalidades: 
 

• Modalidad: Presencial 
• Duración: 20 horas 
• Lugar: Sala de cómputo Universidad del SINU sede Santillana 
• Horario: sábados de 8:00 am a 12:00m 

Agosto 9, 16, 23 y 30 de 2025 
• Enlace de inscripción: https://forms.office.com/r/3vrfqAx8Hq 
• Cierre enlace: Julio 31 de 2025 o hasta completar cupos (40 cupos) 

Atentamente, 

 
 
JULIANA SINNING CIODARO 
Director Administrativo de Función Pública 

Proyectó: Muriel chamorro Ruiz. P.E – Función Publica  
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