GOBERNACION
de BOLIVAR
Consejo Departamental de Archivo

CUARTA REUNION ORDINARIA DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE
ARCHIVO DE BOLIVAR

CIUDAD Y FECHA: Cartagena de Indias, 22 de agosto de 2024.
HORA: 9:30 am a 10:50 am.
LUGAR: Plataforma virtual, mediante el apoyo de la herramienta

Microsoft Teams.
ASISTENTES:
Doctora Juliana Isabel Solano Char — Secretaria General y presidente del CDA

Doctora Irma Guerra Pacheco — Profesional Especializada del Grupo de Gestién
Documental de la Gobernacién de Bolivar y Secretaria Técnica del CDA.

Doctora Genoveva Mogollbn Jaraba — Directora Administrativa de Atencion al
Ciudadano y Gestion Documental.

Doctora Maria Del Pilar Hernandez Medina — Jefe Oficina de Control Interno. Doctora
Doctora Nohora Mercado — Representante de la Secretaria de las TIC.

Doctora Elzie Torres Anaya — Secretaria General y Representante de la Institucion
Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar.

Doctora Lina Rodriguez — Directora de ICULTUR.
Doctora Viviana Pachén Coérdoba — Representante del CCA.

Doctora Maria Josefina Covo Fernandez — Representante Camara de Comercio de
Cartagena.

AUSENTES:

Doctor Moisés Alvarez Marin — Representante Director del Archivo Historico de
Cartagena.

INVITADOS:

Doctor Oscar Rojas Feria- Profesional Evaluador de Documentos del CDA.
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Mediante el apoyo de la herramienta virtual Microsoft Teams, a los Veintidos (22) dias del
mes de agosto de 2024, se llevé a cabo la Cuarta reunion ordinaria del Consejo
Departamental de Archivo de Bolivar, con el siguiente orden del dia:

1. Llamado a lista y verificacion del Quorum.

2. Presentacion Concepto técnico TRD Alcaldia Municipal de Santa Rosa del
Norte

3. Presentacion Concepto técnico TRD ACUECAR

4. Presentacion informe de tareas establecidas en reunion pasada del CDA.

5. Proposiciones y varios.

Da inicio a la reunién el Dr. Jorge Benavides Asesor de Despacho en representacion
de la Doctora Juliana Isabel Solano Char — Secretaria General y presidente del CDA.
Quien saluda a los miembros presentes y concede la palabra a la Dra. Ima Guera
Secretaria Técnica del CDA, para que llame a lista y verifiqgue el Quorum, constatando
la existencia del mismo y procediendo a dar lectura al orden del dia.

Una vez leido el orden del dia, la Dra. Irma Guerra da inicio leyendo a los miembros
presentes, la sustentacion de las Tablas de Retencion Documental-TRD de la Alcaldia
Municipal de Santa Rosa del Norte. Para esta presentacién hace el resumen del concepto
técnico emitido por el evaluador.

Se explica todos los items que se estudiaron y evaluaron dentro de ese proceso,
conforme a las directrices establecidas por parte del Archivo General de la Nacion.

A continuacion, se presenta el resumen de los items, objeto de evaluacién

RESUMEN CONCEPTO DE EVALUACION TECNICA TRD SEGUN ACUERDO AGN 004 DE 2019 Y ACUERDO AGN 004 DE 2015
ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA NORTE

a CUMPLE .
ITEM REQUISITO TECNICO T o OBSERVACION

La entidad anexalos documentos en los que se establece la estructura organica vigente de la entidad,
expedidos porlos drganos de direccion o administracion competentes, el representante legal o quisn X
haga sus veces.

La entidad anexa los documentos en los que se establecen las funciones de cada una de las unidades

administrativas u oficinas productoras que conforman la estructura organica vigente de 1a entidad,

expedidos porlos drganos de direccion o administracion competentes, el presentante legal o quien haga X

sus veces

La entidad anexa los documentos mediante los cuales se crean drganos consultivos o asesores dela

entidad, expedidos porlos organos de direccion o administracion competentes, el representante legal o X
ANEXO0S quien haga sus veces.

La entidad anexa el organigrama de la entidad, sustentado en los documentos que establecen la

estructura organica vigente, expedidos porlos drganos de direccion o administracion competentes, el X

representante legal o quien haga sus veces.

La entidad anexa el cuadro de Clasificacion Documental — CCD que represente las agrupaciones
documentales en las cuales se subdivide el fondo, es decir, subfondos (de ser el caso), secciones, X
subsecciones, seties y subseries, de forma unificada y debidamente codificadas y jerarquizadas.
La entidad anexa el acta de la(s) sesion(es) en las cuales se aprobaron las Tablas de Retencion

Documental — TRD por parte del Comité de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y X
Desempefio o quien haga sus veces
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MEMORIA DESCRIPTIVA

Las Tablas de Retencion Documental — TRD se acompafian de la memoria descriptiva del proceso de
elaboracion o actualizacion del instrumento archivistico

X

Para el caso de actualizaciones, la memoria descriptiva inchiye la justificacion de los cambios que se
hayan realizado. asi como informacion sobre las fechas en que se realizaron, los responsables ¥
documentos en los que quedaron aprobados.

Lamemoria descriptiva indica como estd conformada la estructura orgdnica vigente dela entidad,
sustentada en documentos expedidos por los drzanos de direccion o administracion competentes, el
representante legal o quien haga sus veces.

En la memoria descriptiva se explique como se establecio la codificacion del Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD y las Tablas de Retencion Documental — TRD.

Lamemoria descriptiva incluye indicaciones sobre el dilizenciamiento ylectura del formato de las TRD.

En la memoria descriptiva se indican cudles fueron los criterios generales que la entidad establecio para
determinar los tiempos de retencion de series y subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencion Documental — TRD.

En la memoria descriptiva se indican cudles fueron los criterios generales que la entidad establecio para
determinar la disposicion final de series y subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencion Documental — TRD.

En 12 memoria descriptiva se indica que las series y subseries documentales cuya disposicion final sea
conservacion total o seleccion se preservarin en su soporte original.

En el caso de las series y subseries documentales con disposicion final seleccion (S), la memoria
descriptiva indica con base en qué criterios se determind el tamatio de las muestras y los métodos de
seleceion.

Lamemoria descriptiva incluye indicaciones sobre como se hard el proceso de eliminacion de las series
v subseries que tienen asignada esa disposicion final en las Tablas de Retencion Documental — TRD,
entre otras: el drea responsable de realizarla, el método a usar.

En la memoria descriptiva se sustenta la decision de reproducir por otros medios tecnolagicos las series
v subseries registradas en las Tablas de Retencion Documental — TRD. Ademas de indicaciones sobre
como se adelantard el proceso de reproduceion.

DENOMINACION DE LAS
SERIES Y SUBSERIES
DOCUMENTALES

Las series y subseries documentales registradas enlas Tablas de Retencion Documental — TRD estan
denominadas acorde con la funcién de la cual se desprenden y la produceién documental que evidencia
su cumplimiento.

El nombre asignado a series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencion
Documental — TRD corresponden con lo establecido en normas legales o técnicas

i

Elnombre de las series v subseries transversales ala ad
Banco Terminolagico

publica comresponde con los del

i

Las subseries documentales registradas en las Tablas de retencion documental- TRD se relacionan con
la serie de la cual se derivan

i

Existe comrespondencia entre las series y subseries registradas en las Tablas de retencion documental-
TED v el Cuadro de clasificacion Documental CCD (procedencia, denominacion).

]

En las tablas de retencion documental TRD se registran e incorporaran todas las series y subseries
documentales relativas a archivos de DDHH y/o DIH acorde a lo previsto en el Acuerdo 004 de 2015

M

CODIFICACION DE LAS
TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL - TRD

Andes ad

Lacod ignada a las ras u oficinas productoras de documentos de
archivo que se registra en las Tablas de Retencion Documental — TED v en el Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD, representa lajerarquia de la estructura organica.

]

La codificacion asignada a las series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencién
Documental — TRD y en el Cuadro de Clasificacion Documental — CCD, esta realizada en orden
alfabético

La codificacion asignada a las series y subseries documentales registrada en las Tablas de Retencién
Documental -TRD concuerda con la registrada en el Cuadro de Clasificacion Documental — CCD.

CONFRONTACION DE LA
ESTRUCTURA ORGANICA CON|
LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL TRD

Elmimero de Tablas de Betencion Documental — TRD corresponder con el nimero de unidades
administrativas u oficinas productoras de documentos de archivo que conforman la estructura organica
vigente de la entidad.

Las unidades administrativas a las cuales se les elaboro la Tabla de Retencion Documental — TRD,
estin creadas por documentos expedidos por los drganos de direccion o administracion competentes, el
representante lezal o quien haga sus veces.

3 estICTUTd OTZalnca | Orgarigtaina) de [a entidad repres enta [ totalidad de [as Wndades
administrativas que la conforman, de acuerdo con los actos administrativos o los documentos
equivalentes que dan cuenta de su creacion

ANALISIS DE LAS FUNCIONES
Y SURELACION CON LAS
SERIES Y SUBSERIES
DOCUMENTALES

Las series v subseries documentales registradas en cada una de las Tablas de Retencion Documental —
TED cotresponden con las funciones de la unidad administrativa u oficina productora de documentos
de archivo

Las TRD de las unidades administrativas que cumplen funciones de apoyo registran las series v
subseries transversales alas entidades del Estado y que como minimo deben producir acorde conla
normatividad vigente que rige cada materia.

CONFORMACION DE LAS
SERIES Y SUBSERIES
DOCUMENTALES

Los tipos documentales registrados para las series y subseries documentales de las Tablas de
Retencion Documental — TRD representan la integridad de los expedientes, atendiendo el principio de
orden original, de acuerdo con los procedimientos que tiene adoptados la entidad.

Los tipos documentales registrados para las series y subseries documentales de las Tablas de
Retencion Documental — TRD estan denominados acorde con la tipologia documental y 1a actividad o
funcion en razén de la cual se producen

GOBERNACION
4 BOLIVAR




de BOLIVAR
Consejo Departamental de Archivo
El Dr. Jorge Benavides hace intervencion solicitando a la Dra. Irma Guerra, que se haga
el llamado a cada uno de los miembros del CDA para la aprobacién del concepto técnico
de la Tabla de Retencion Documental de la Alcaldia Municipal de Santa Rosa del Norte.

La Dra. Irma procede al llamado:

» Doctora Genoveva Mogollén, emite voto de aprobacion

* Doctora Lina Rodriguez, emite voto de aprobacion

* Doctora Nohora Mercado, emite voto de aprobacion

* Doctora Viviana Pachon Cordoba, emite voto de aprobacién

» Doctora Maria Josefina Covo Fernandez, emite voto de aprobacion

* Doctora Elzie Torres Anaya, emite voto de aprobacion

* Doctora Irma Guerra, emite voto de aprobacion

» Doctor Jorge Benavidez, delegado por la Dra. Juliana Solana Char, emite voto de
aprobacion.

Realizado el tramite de votacion por cada uno de los miembros del consejo departamental
de archivo se da por aprobado el concepto técnico de las Tablas de Retencién
Documental-TRD de la Alcaldia Municipal de Santa Rosa del Norte.

La Doctora Irma, procede a continuar al tercer punto del orden del dia, Presentacion
Concepto técnico TRD ACUECAR.
A continuacién, imagen con conclusiones concepto de evaluacion.

CONCLUSIONES CONCEPTO DE EVALUACION

Una vez culminado el proceso de evaluacion y analisis a las Tablas de Retencion
Documental Presentadas por la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE EL CARMEN DE BOLIVAR - ACUECAR S.AE.S.P.; se
concluye que el instrumento Archivistico Cumple con todos los requisitos Técnicos
Archivisticos necesarios, lo que permite continuar su tramite de sustentacion ante los
miembros del Consejo Departamental de Archivo de Bolivar.

El presente concepto Archivistico se ajusta y cumple con todas las condiciones técnicas,
archivisticas y normativas previstas en los Acuerdos 004 de 2019 y 004 de 2015 emitidos
por parte del Archivo General de la Nacion; por consiguiente, la Entidad cuenta con el Aval
técnico y evaluativo, para realizar el proceso de sustentacion de las Tablas de Retencion
Documental-TRD ante la instancia asesora en materia del cumplimiento de la Politica de
Gestion Documental y normas archivisticas en el Departamento de Bolivar.
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Luego de haber leido la conclusién del concepto de evaluacion la Dra. Irma Guerra, procede
al llamado a cada uno de los miembros del CDA para la aprobacién del concepto técnico
de la Tabla de Retencion Documental de ACUECAR.

La Dra. Irma Guerra — secretaria técnica del CDA, sometié aprobacion por parte de los
miembros presentes las Tablas de Retencion Documental — TRD de ACUECAR,; siendo las
mismas aprobadas por decisién unanime.

La Dra. Irma Guerra, continua con el orden del dia, realizando la presentacion del informe
de tareas establecidas en reunion pasada del CDA.

CONSEIO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE BOLIVAR

INFORME DE TAREAS ESTABLECIDAS EN REUNION PASADA DE FECHA 15 DE ABRIL DE 2024

TAREAS CONSIGNADAS EN ACTA DE REUNION DE 15 DE ABRIL DE 2024

1. Solicitud version definitiva de las TRD del Instituto de Cultura y Turismo de Bolivar y de la E.S.E.
Hospital Local de Arjona.

GOBOL-24-018778

rehivo
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Turba a

aco, abril 29 de 2024

Doc
NEFRIS DEL CARMEN ESALAS HURTADO
Gerente
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Asunto: SOLICITUD COPIA EN FORMATO ELECTRONICO DE LA VERSION So et comancacie e ko e gt oo 80 sy g 1 s oyt o8 bt vt
DEFINITIVA DEL INSTRUMENTO ARCHIVISTICO DE LAS TABLAS DE e 1 e e e e
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2. Emisién y remisiéon de los Certificad de C
E.S.E. Hospital Local de Arjona.

Consejo©
GOBOL-24-020281

Turbaco, mayo 7 de 2024
CERTIFICADO DE CONVALIDACION TRD No. 003-2024

EL PRESIDENTE Y LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE
ARCHIVO DE BOLIVAR

CERTIFICAN:
Que SLINSTITUTO DE CULTURA ¥ TURISMO DE BOLIVAR — ICULTUR soticito af
AR la convalidacion de sus

Tablas do Retencion ‘on cumplimiento a 1o establecido en ef art
278221 dol Decroto No. 1080 de 2015 y of articulo 10 del Acuerdo No. 004 de 2019,

El INSTITUTO DE CULTURA ¥ TURISMO DE BOLIVAR - ICULTUR aprobo la
elaboracion de las Tablas de Retencion Documental ion del Comité
de Gestion y NG, 603 dei 11 Ge ctinre de 2053

Que asignado por el Gonaejo Departamental de
e Go Boitvar, Dor Drocegimiomio, Imems. ou e las Tablas de
Rtoncion Documenial ol INSTITUTO DE CULTURA ¥ TURISMO DE BoLIvAR
ICULTUR. para fo cusl se emitieron técnicos d

wabajo.

Que ia etaboracion de las Tablas de det of oe
SULTURA ¥ TURISMO DE BOLIVAR — ICULTUR. fue susientada ante <l
Departamental de Archivo de Bollvar en una (1) sesion de fecha 15 de abeil de 2024
de. om

TRD Instituto de Cultura y Turismo de Bolivar y

GURSTIVRE
Separtamental ae Archive

lcosoL-24-020202

[Turbaco. mayo 7 de 2024

[Asunto: REMISION CERTIFICADO DE CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE
[RETENCION DOCUMENTAL-TRO

|Cordial satudo:

ol dia 15 de abrl de 2024. e Consejo Departamental
3o Alulwvo T Botlvar Gatemming dus tes Tabies do n Documental — TRD de su

HiGad.: CuMpBIoron 1e IOtHGES de 108 FeaUISIOS [SCTICOs SXIIIOS DA 51 Hacion.
r-mpovlaw-lou--maeﬂ-mmu dei citado

una vez
i “onticas  radicors ta version Gelnitve Ge les Tebias Ge Fetencion Dosumental
obida: frmadas

- > rta
de Botivar proceds’a expedr ol convalidacion de las Tablas de Retencion
- - TRD dei inattuio de Culiura y ¥ Tinaeme da Boiivar —ICULTUR, cuya copia

= importante manifestar que las Tablas de Retencion Documental — TRD que fusron
por asesors deberan ser adoptadas mediante acto

HSTIWAR
ramecat

Turbaco. junio 25 de 2024

CERTIFICADO DE CONVALIDACION TRD No. 004-2024

TRD. en cumplimienta
T015 3 ot itk 10 Got Acuserds Mo 04 de 2015

Ls ESE HOSPITAL LOCAL ARJONA sprobo i
en Acta de reunion del Comité Insstucional de Gestion y

Retencién Documental
Desempefio No. 003 del 06 de octubes de 2023.
Que = por
Archivo de Bolivar. por procedimiento terno evaiud la elaboracion de las Tablas de

de s ESE LOCAL ARJONA. para lo cust ==
ermiteron yse mesas de tabeo.
Que s claboracion de ks Tablas de e = ESE.

ante of Consejo Ge Archivo de Bolivar

en una (1) sesitn de focha 15 de abel de 2024,

Que de scusrdo con of acta e reunice de fecha 15 de abrl de 2024 los integrantes de
azesora =

GOBERN.
SCRSTIVRR

Consejo Dopartamentat au Archive
GOBOL-24-031390

Turbaco, junioc 26 de 2024

Sen

s hosSPITAL LOCAL ARIONA

Doctora: NEFRIS DEL CARMEN ESALAS HURTADO
rente

E.s.O

Asunto: REMISION CERTIFICADO DE CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL TR

Cordial saludo.

o!din 15 de sbri de 2024. ot Consejo Departamental
de Archivo de Bolivar determing que las Tablas de tal — TRO de su
. cumplieron ia totalidad aldacion.

ol certificado de las T:
et = TIRD te b . Ticeptiet Looal Alore. e opie 56 Bacepene o ks
presente comunicacion.

Es importante manifestar que las Tablas de Retencién Documental — TRD que fueron
convalidadas por esta instancia asesora deberan ser
tivo y pre 2 pleme n conforme a 1a linea de
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PROPOSICIONES Y VARIOS:

1. La Dra. Irma Guerra en el punto de proposiciones y varios, realiza la explicacion
sobre la Guia metodoldgica para la creacion y funcionamiento de las instancias
articuladoras en el territorio que fue elaborada y enviada por parte del Archivo
General de la Nacion.

2. La Dra. Irma Guerra, explica el contenido del acta de reunion que sostuvo el Archivo
General de la Nacion con esta instancia asesora en fecha 17 de Junio de 2024,
donde se brinda acompafiamiento al Consejo Departamental de Archivo de Bolivar
para el Fortalecimiento del proceso de evaluacion y convalidacion de las Tablas de
Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoracién Documental (TVD).

TAREAS PARA LA PROXIMA REUNION DEL CDA

1. Elaborar comunicacion y enviar concepto técnico aprobado a la Alcaldia Municipal
de Santa Rosa del Norte.

2. Elaborar comunicacién y enviar concepto técnico aprobado a la Empresa de
Servicios Publicos Domiciliario del Carmen de Bolivar — ACUECAR.

Agotado el Orden del dia, se da por terminada la reunion, a las 10:50 A.M.

Para constancia se firma la presente acta por parte de la Presidente y Secretaria
Técnica del Consejo Departamental de Archivo de Bolivar.

_%’ e G T

JULIANA SOLANO CHAR IRMA GUERRA PACHECO
Presidente CDA Bolivar secretaria técnica CDA Bolivar
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