GOBERNACION
de BOLIVAR
Consejo Departamental de Archivo

QUINTA REUNION ORDINARIA DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE
ARCHIVO DE BOLIVAR

CIUDAD Y FECHA: Cartagena de Indias, 14 de Noviembre de 2024.
HORA: 10:00 am a 10:50 am.
LUGAR: Plataforma virtual, mediante el apoyo de la herramienta

Microsoft Teams.
ASISTENTES:
Doctora Juliana Isabel Solano Char — Secretaria General y presidente del CDA

Doctora Irma Guerra Pacheco — Profesional Especializada del Grupo de Gestidn
Documental de la Gobernacion de Bolivar y Secretaria Técnica del CDA.

Doctora Genoveva Mogollbn Jaraba — Directora Administrativa de Atencion al
Ciudadano y Gestiéon Documental.

Doctora Maria Del Pilar Hernandez Medina — Jefe Oficina de Control Interno. Doctora
Doctora Nohora Mercado — Representante de la Secretaria de las TIC.

Doctora Lina Rodriguez — Directora de ICULTUR.

Doctora Viviana Pachén Cordoba — Representante del CCA.

Doctora Maria Josefina Covo Fernandez — Representante Camara de Comercio de
Cartagena.

AUSENTES:

Doctor Moisés Alvarez Marin — Representante Director del Archivo Histérico de
Cartagena.

Doctora Elzie Torres Anaya — Secretaria General y Representante de la Institucidon
Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar.

INVITADOS:

Doctor Oscar Rojas Feria- Profesional Evaluador de Documentos del CDA.
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Mediante el apoyo de la herramienta virtual Microsoft Teams, a los Catorce (14) dias del
mes de Noviembre de 2024 siendo las 10:00am, se llevé a cabo la Quinta reunion
ordinaria del Consejo Departamental de Archivo de Bolivar, con el siguiente orden del
dia:

—

Llamado a lista y verificacion del Quorum.

Sustentacion de TRD de las TRD Alcaldia Municipal de Santa Rosa del Norte

3. Sustentacion de TRD de las Empresas de Servicios Publicos Domiciliarios de
Acueducto y Alcantarillado de Carmen de Bolivar - ACUECAR S.A E.S.P.

4. Presentacion informe de tareas establecidas en reunion pasada del CDA.

5. Proposiciones y varios.

N

Da inicio a la reunidn la Doctora Juliana Isabel Solano Char — Secretaria General y
presidente del CDA. Quien saluda a los miembros presentes y concede la palabra a la
Dra. Ima Guerra Secretaria Técnica del CDA, para que llame a lista y verifique el Quorum,
constatando la existencia del mismo y se procede a dar lectura al orden del dia.

Una vez leido el orden del dia, la Dra. Irma Guerra da inicio a la reunién, llamando a lista
a los miembros presentes, verificado el Quorum, se continua con el segundo punto del
orden del dia, dandole la palabra a los funcionarios del municipio de Santa Rosa Norte
para iniciar su sustentacion de TRD ante este consejo, iniciando con su presentacion
personal, el Sefior Gabriel Guzman Auxiliar Administrativo acompafado de la Dra. Irina
Rodelo Morales Secretaria General y de Educacion, quien procede a realizar la
sustentacion de las Tablas de Retencién Documental — TRD de la Alcaldia Municipal de
Santa Rosa del Norte, sustentando la presentacion de la entidad, misién y vision,
Funciones generales de la entidad, Estructura organica, Los procesos de elaboracion de
las Tablas de Retencion Documental, Aspectos generales considerados para la definiciéon
de los tiempos de la retencion y disposicion final, y Las cantidades de series y subseries
identificadas, dando como conclusién que los beneficios de la elaboracion de las Tablas
de Retencién Documental optimizan la gestion de los archivos, asegurando el
cumplimiento legal y mejorando la transparencia de la informacién, gracias al apoyo
brindado por parte del Consejo Departamental de Archivo, que estuvo en cabeza del
profesional asignado Oscar Rojas, quien nos asesoré en todo momento.
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Posteriormente, continlan realizando la presentacion del resumen de la TRD, dando la
explicacion de cada punto trabajado.

A ] c o E 2 ] H I 4 3

=%
00 [ DESPACHO DEL ALCALDE [ [
00 DESPACHO DEL ALCALDE [ 02 upo.
00 [ Turels
00 DESPACHO DEL ALCALDE [ 04 opular
W0 |CESPACHODEL 3 & BeiC s
w0 2 08 Actas De Comeé Insttucional De Cocedinacion Del
DESPACHD DEL ALCALDE ACTAS Sistema de Control Internc
30| DESPACHODEL ALCALDE [ Aotas s Comie D= Tadod
00 DESPACHO DEL ALCALDE 0z Actas De Empalme
W0 DESPACHO DEL ALCALDE 02 A Trabao
DESP/ OEL ALCALDE 5] Decretos
00 DESPACHO DEL ALCALDE o7 o
00 [DESPACHO DEL ALCALDE [ 02
00 DESPACHO DEL ALCALDE 0 o1 Co e
[0 | DESPACHOCEL ALCALDE = 03 [Inomes de Audiorar Extermar
00 DESPACHO DEL ALCALDE 25 [ dad Del :
0| DESPACHO CEL ALCALDE = % oreable
00 DESPACHO DEL ALCALDE 25 07 Informes De Autor
‘ = e
00 DESPACHO DEL ALCALDE 25 20 Informes De
00 B 2 . Queias,
DESPACHO DEL ALCALDE Reclamas ias-PORS 2|
00 DESPACHO DEL ALCALDE 25 2 Informes De Seguimierto s Planes 2]
"0 |oeseacHopeL ALcaLDE 8 = Colombiane 2
= = e | Iicimes de Seguarmverio o Maps de Fiesgos
DESPACHO DEL ALCALDE =) INFORMES 4
w0 e S |, A Cradad: 4
0o 25 28 Intormes De. de Co wo Corwenios 2]
> = 36 |[iomes Semestales e Evebiscon D Sema e ]
Tnformes wime s ales de seguimments 3l Modelo
e * | mrormes 90 |ivegrad orwel 2
00 25 i3 2|
m 27 |msrasenmosceconee | |dochve 1
0 kil o [P R 7
00 39 * E
1o
55 {oEsPAs [P
00
)
0 EROCOS 3 dinarios Laborsies
0 ®
00
00 oEl a5 01| Projecto De Acuerdo
™ SECRETARIA DE GOBIERND 02 S3 Actas
i) 3 2 [Actas s Consec Muncipal s
™ 02 ACT/ 35 Actas De Conzer Municipal De-
i1 (3 S =
3 C Do GossonDeiFiess:
™ | SEcreTARIA DE GOBERND 02 1A S5 |Desasues-cMGRD 4
: Imﬁm" e
l,,m; RESUMEN TRD | Hoja2 L g T

La Dra. Irma Guerra, pregunta al expositor, cuantas mesas de trabajos se realizaron en
el estudio de las TRD con el profesional asignado por parte del Consejo.

El doctor Oscar Rojas, presente en la reunién, informa que se realizaron 4 mesas de
trabajos, durante el proceso de estudios de TRD que se iniciaron en el mes de Julio del
afno 2023, y las TRD fueron radicadas a principio de Dic 2023.

La Dra. Irma Guerra hace la presentacion al Profesional Oscar Rojas, dando a conocer

su perfil profesional en Archivistica y bibliotecologia, y el trabajo que viene realizando en
el Consejo Departamental de Archivo,
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOLIVAR
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ALCALDIA MUNICIFAL
NIT: 890.481.343-3
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Una vez terminada su presentacion, La Dra. Irma procede a solicitar la intervencion de
los consejeros y pregunta si tienen alguna inquietud o aclaracién que requieran hacer al
Municipio, en este momento el doctor Mario Rodriguez, de control Interno, solicita se le
muestren las TRD de la Oficina de Control Interno, una vez aclarado el tema, se pasa a
la votacién definitiva si no se tiene ninguna otra aclaracién, de esta manera se pasa al
llamado de cada miembro del Consejo:

» Doctora Juliana Solana Char, emite voto de aprobacion.

* Doctora Genoveva Mogollén, emite voto de aprobacion

+ Doctora Lina Rodriguez, emite voto de aprobacion

» Doctora Nohora Mercado, emite voto de aprobacion

* Doctora Viviana Pachén Cérdoba, emite voto de aprobacion

* Doctora Maria Josefina Covo Fernandez, emite voto de aprobacion
* Doctora Elzie Torres Anaya, emite voto de aprobacion

* Doctora Irma Guerra, emite voto de aprobacion
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Realizado el tramite de votacion por cada uno de los miembros del consejo departamental
de archivo se da por aprobada la convalidacion de las Tablas de Retenciéon Documental-
TRD de la Alcaldia Municipal de Santa Rosa del Norte.

La Doctora Irma, procede a continuar al tercer punto del orden del dia, Presentacion
Concepto técnico TRD ACUECAR. Quien saluda a los miembros presentes y concede la
palabra a la Doctora Angie Diney Gonzalez, Profesional administrativo Caudales de
Colombia. Dra. Angelica Maldonado — Gerente Administrativa y financiera de Caudales de
Colombia, iniciando su presentacion personal, la Dra. Angie Gonzélez, procede a la
presentacion, mision, visién, Politica de Calidad, Objetivos de Calidad, Estructura
Organizacional, Criterios para la valoracién documental, Valores primarios y secundarios,
Valor administrativo, Valor juridico o legal, Valor Fiscal, Valor Contable, Valor Técnico, los
valores secundarios se encuentran Valor histérico, valor cientifico, valor -cultural,
Disposicion final de documentos y Cuadro resumen TRD.

7.

CUECAR SA ESP - TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

‘@ Acuecar

CAUDALES

MISION:
Somos una empresa comprometida con el mejoramiento de la calidad de vida de la
poblacion, a través del abastecimiento permanente de agua potable y disposicién final

de aguas servidas; prestamos servicios de 6ptimas condiciones sanitarias con los mas
altos estandares de calidad y confiabilidad, asegurando la sostenibilidad Ambiental,
Econdémica y Social.

VISION:

ACUECAR S.A. E.S.P, para el afio 2023 brindara un servicio de agua potable y servicio de
alcantarillado al 100% del municipio, garantizando un sistema continuo, de altos
estandares de calidad, que respondan a las necesidades y al desarrollo de la poblacién,
construyendo valor publico y garantizando la sostenibilidad financiera, ambiental y
social.

6DE CALIDAD:

ACUECAR SA ESP. mantiene su compromiso con la satisfaccion de los usuarios y demas partes
interesadas cumpliendo con los requisitos establecidos para la prestacion de servicios publicos y
actividades conexas y complementarias, a través de una operacion especializada y apoyados en un
equipo humano competente con la capacidad de crear, innovar y de actuar con honestidad,
respeto, compromiso, diligencia y justicia. Nuestra operacion estd enmarcada en un
comportamiento ético y socialmente responsable, el mejoramiento continuo de los procesos, el
cumplimiento de los requisitos aplicables y la transparencia en todas las acciones institucionales
para mantener relaciones de confianza con las partes interesadas y seguir contribuyendo con el
progreso, el desarrollo regional sostenible y el bienestar de la comunidad.

CAUDALES

OBJETIVOS DE CALIDAD:

* Asegurar la satisfaccion de los usuarios y demas partes interesadas, a través del cumplimiento
de los requisitos establecidos para la prestacién de servicios publicos y actividades conexas y
complementarias.

* Fortalecer la competencia y toma de conciencia del equipo humano, a través de una adecuada
seleccién, capacitacién y promocion de valores en el personal.

* Mejorar continuamente la eficacia del Sistema de Gestion de Calidad y sus procesos.
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/ CAGDALES
STRUCTURA ORGANIZACIONAL:
ESOLUCION N° 070-1 del 14 de noviembre de 2023, “Por medio de la cual se adopta la estructura

rganizacional y manuales de funciones y competencias laborales para la Empresa de Servicios
ublicos de Acueducto y Alcantarillado de El Carmen de Bolivar ACUECAR SA E.S.P.

ORGANIGRAMA

Gerencia General
100
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iminacion:
Seran objeto de eliminacion los documentos que han perdido sus valores
primarios y que no reinen las caracteristicas para ser valorados como
poseedores de valores secundarios.

V/ @ ‘@ Acuecar V/ @ ‘@ Acuecar
CAUDALES SNESR @ A S SA ESP
DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS (

Conservacion total:
Corresponde a las subseries que poseen valores secundarios y que permiten
recuperar la memoria institucional de la entidad, documentos que revisten de

: AN Reproduccion por otros medios tecnolégicos:
valores para la investigacion.

Se determinan las series y/o subseries que por su importancia para la
gestion administrativa de Acuecar S.A. E.S.P deben microfimarse o

Seleccion: e 5 i i
digitalizarse, una vez cumplan su tiempo de retencién en el Archivo Central.

Tiene como finalidad reducir el nimero de unidades documentales que

poseen informacién de interés, pero repetitiva debido a su contenido. Generalidades:

Los documentos se conservan en su soporte original.

Se utiizara como meto'do' de 'nlluestreo el Slste.métlco °, cualltat!\{o, de - El tiempo de retencioén se realiza a cada serie y subserie documental de
acuerdo con las caracteristicas Unicas en el contenido de la informacién que forma independiente
poseen los documentos. - Los periodos de retencion documental inician luego del evento de cierre.
. . . . Se establecen para determinar la permanencia tanto en el archivo de
e Las series y subseries, voluminosas en su produccion documental, tales como gestion como en el archivo central.
documentos de caracter administrativo, contable, fiscal, legal o juridico. - Se tienen en cuenta la normatividad vigente externa e interna, para el

N\

como testimonio del que hacer administrativo institucional, tales como las Historias i
i ’ precaucionales.

« Para aquellas series y subseries, de las cuales se deja una muestra representativy tiempo de retencion de las subseries documentales identificadas y plazos
laborales. contratos. convenios v derechos de peticion. -

_ E ‘@ Acuecar
I

UADRO RESUMEN TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL-TRD
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El doctor Oscar Rojas, presente en la reunién, informa que se realizaron 6 mesas de
trabajos, durante el proceso de estudios de TRD, que se inicio desde el 2023, pero con
ellos les toco trabajar desde cero, conforme a lo que explica el doctor Rojas, ya que el
proyecto de TRD, estaba definitivamente sin fundamentos y toco trabajar desde lo mas
simple que es la denominacion de las Series, codificacion, formato de TRD etc. Y solo
hasta febrero de 2024, se pudo materializar el proyecto de las TRD de ACUECAR

Una vez terminada su presentacion, La Dra. Irma procede a solicitar la intervencion de
los consejeros, si requieren alguna aclaracion o ampliacién de la informacion presentada
por ACUECAR, no habiendo ninguna objecién, se pasa a la votacion definitiva, de esta
manera se pasa al llamado de cada miembro del Consejo:
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Doctora Juliana Solana Char, emite voto de aprobacion.

Doctora Genoveva Mogollon, emite voto de aprobacion

Doctora Lina Rodriguez, emite voto de aprobacion

Doctora Nohora Mercado, emite voto de aprobacion

Doctora Viviana Pachén Cordoba, emite voto de aprobacion
Doctora Maria Josefina Covo Fernandez, emite voto de aprobacién
Doctora Elzie Torres Anaya, emite voto de aprobacion

Doctora Irma Guerra, emite voto de aprobacion

Realizado el tramite de votacidn por cada uno de los miembros del consejo departamental
de archivo se da por aprobada la convalidacion de las Tablas de Retencién Documental-
TRD de ACUECAR.

PROPOSICIONES Y VARIOS:

1. No se presentaron proposiciones.

TAREAS PARA LA PROXIMA REUNION DEL CDA

1. Elaborar comunicacion solicitando version definitiva de las TRD firmadas del
Municipio de Santa Rosa Norte.

2. Elaborar comunicacion y enviar el certificado de convalidacion de TRD de la
Alcaldia Municipal de Santa Rosa del Norte.

3. Elaborar comunicacién solicitando versién definitiva de las TRD firmadas de la
Empresa de Servicios Publicos Domiciliario del Carmen de Bolivar - ACUECAR

4. Elaborar comunicacién y enviar el certificado de convalidacion de TRD de la
Empresa de Servicios Publicos Domiciliario del Carmen de Bolivar — ACUECAR.

Agotado el Orden del dia, se da por terminada la reunién, a las 10:50 A.M.

Para constancia se firma la presente acta por parte de la Presidente y Secretaria
Técnica del Consejo Departamental de Archivo de Bolivar.

e G ST

JULIANA/SOLANO CHAR IRMA GUERRA PACHECO
Presidente CDA Bolivar Secretaria técnica CDA Bolivar
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