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 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA LOGISTICA
1. DESCRIPCIÓN DEL SECTOR: DIRECCION ADMINISTRATIVA LOGISTICA
Mediante Decreto 788 de 2012 se reorganiza y moderniza la estructura administrativa y/o orgánica de la Gobernación de Bolívar, el propósito principal y funciones de cada una de las dependencias, de tal manera que se creó la Dirección Administrativa Logística. 
Mediante el Decreto 791 de 2.012 se adoptó el Manual de funciones, requisitos y competencias laborales para los empleados que integran la planta de cargos financiados con recursos propios de la Gobernación de Bolívar, se establecieron las funciones y el perfil profesional que se debe cumplir para desempeñar el empleo Director Administrativo de Logística con código: 009  y grado:003.  Cuyo propósito es: Garantizar con oportunidad y calidad, los bienes y servicios que requieran los usuarios externos y las dependencias que conforman la Administración Central del Departamento, para el normal desarrollo de sus actividades. 
2. ESTRUCTURA DEL SECTOR:

La Dirección Administrativa Logística se encuentra conformada de la siguiente manera:
[image: ]
			Y las funciones asignadas a la Dirección Administrativa Logística son las siguientes:
1. Planear la gestión de suministro y apoyo en servicios y recursos físicos necesarios para el adecuado desarrollo de las funciones institucionales de la Gobernación de Bolívar.
2. Dirigir la elaboración del Plan Anual de Compras.
3. Propiciar una cultura de ahorro y efectividad en el gasto de los recursos físicos y materiales de la Administración Departamental.
4. Dirigir el proceso de adquisición y suministro de los bienes y/o servicios requeridos por las dependencias de la Administración Departamental.
5. Establecer los mecanismos que permitan una mejor administración de los suministros de la Gobernación de Bolívar, a fin de procurar niveles adecuados en términos de calidad, oportunidad y eficiencia.
6. Implementar mecanismos de control que permitan racionalizar el gasto en materia de adquisiciones, consumo y servicios, aplicando los principios de transparencia, economía y responsabilidad consagrados en la ley.
7. Velar por el mantenimiento y conservación de los bienes muebles e inmuebles de la Gobernación de Bolívar.
8. Coordinar la elaboración de estudios técnicos y fases precontractuales relativas a los procesos de contratación y adquisición de bienes y servicios requeridos para el apoyo logístico a las dependencias de la Administración Departamental.
9. Coordinar la elaboración y actualización de los diferentes inventarios a cargo de la Dirección Administrativa Logística.
10. Coordinar la prestación del servicio de transporte a los funcionarios del nivel directivo y velar por el mantenimiento del parque automotor.
11. Atender dentro de los términos de Ley los Derechos de Petición que le sean asignados
12. Custodiar y mantener actualizado el archivo de gestión de su competencia.
13. Ejercer el autocontrol en las funciones a su cargo
14. Las demás que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza del cargo, y las competencias propias del área en la que se desempeña.

3. OBJETIVO ESTRATEGICO PLAN DE DESARROLLO:
La Dirección Administrativa Logística hace parte del Objetivo Estratégico  “UN GOBIERNO PARA TODOS” en  el Plan de Desarrollo “Bolívar Ganador 2012-2015”, el cual  contempla la ESTRATEGIA: MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA  la cual esta orientada hacia la competitividad, el rescate de la gobernabilidad, la transparencia institucional, la eficiencia administrativa y la recuperación de la confianza a nivel territorial y nacional. La antes mencionada estrategia se articula con el PROGRAMA: FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, que pretende fortalecer la gestión administrativa, mediante la implementación de estrategias de mejoramiento de la calidad de los servicios de la Gobernación de Bolívar, desarrollo tecnológico y organizacional, y seguimiento y control efectivo de sus procesos, para garantizar la eficiencia, calidad y transparencia de la administración pública departamental y local. Este programa se desarrolla a través del subprograma “MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA y PROVISIÓN DE INSUMOS PARA LA ADMINISTRACIÓN DEPARTAMENTAL,” mediante el cual se pretende entre otros, alcanzar un mayor índice de institucionalidad, mejorar las condiciones de trabajo de los servidores públicos y la provisión permanente de recursos logísticos y físicos y determinar el inventario de bienes físicos de propiedad de la Gobernación.
Complementando lo anterior para  la Dirección Administrativa Logística está definido el siguiente indicador de producto: PORCENTAJE DE ACTUALIZACION Y SISTEMATIZACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA GOBERNACIÓN DE BOLÍVAR, es decir esta Dirección no cuenta con un proyecto para alcanzar este indicador más bien aporto, gestiono y ejecuto recursos tendientes a la actualización de los bienes muebles e inmuebles de la Gobernación de Bolívar. 

4. LOGROS Y RESALTADOS 
· En Octubre del año 2013 se realizó el traslado de las oficinas de la Unidad central que conforman la Gobernación de Bolívar a dos nuevas sedes Administrativas con mejores instalaciones lo que ha generado un mejoramiento positivo en el desarrollo de las actividades llevadas a cabo por los diferentes funcionarios, dando como resultado un incremento de la productividad.
· Se viene adelantando un plan para identificar, actualizar, clasificar, y  valorizar el inventario físico de bienes muebles que hacen parte de la Gobernación de Bolívar en sus distintas dependencias. 
· Durante el año 2012 se suscribió convenio con el Instituto Geográfico Agustín Codaci IGAC, con el fin de actualizar los avalúos de los bienes inmuebles pertenecientes a la Gobernación de Bolívar, obteniendo como resultado:
1. Avalúo comercial actualizado de 24 bienes inmuebles. Esto permitió contar con el dato exacto del valor comercial del bien para su debido aseguramiento y            posterior inclusión efectiva de los datos dentro del Plan de Pólizas adquirido anualmente por la Gobernación de Bolívar. 
2. Actualización de datos e información referentes a los bienes inmuebles. 
3. Se obtuvo dentro del producto una ficha técnica por cada uno de los inmuebles actualizados permitiendo así reconocer sus características tales como: estado de conservación, área y usos entre otras relevantes para el reconocimiento de cada bien. 
DANDO ALCANCE A LO ANTERIOR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LOGISTICA DENTRO DE SUS ACTIVIDADES PROPIAS LLEVA UN PROCESO DE SEGUIMIENTO AL  IMPUESTO PREDIAL DE CADA UNO DE LOS INMUEBLES DE TAL MANERA QUE SE LOGRE DEFINIR LA DEUDA PENDIENTE POR PAGAR PARA CADA UNO ESTRUCTURANDO ASI UN PRESUPUESTO PROYECTADO PARA ESTO. 

 	5. RECOMENDACIONES:
1. Verificar la operación  de nuevas prescripciones de acciones de cobro para saneamiento del predial. 
 2. Continuar con la actualización de los avalúos comerciales. 
3. Mantener amparados los bienes contra todo riesgo
4. Continuar con el proceso de realización de inventarios de bienes muebles, con el fin de identificarlos, ubicarlos y valorizarlos y determinar su estado. 
5. Darle aplicación al Decreto 957 del 08 de Septiembre de 2015 por medio del cual se expide el reglamento general de manejo de bienes del Departamento. (Se anexa Decreto)
[bookmark: _GoBack]6. Celebrar los contratos de arrendamientos de los inmuebles en donde funcionan las distintas dependencias la primera semana de enero, estipulando el plazo, teniendo en cuenta la decisión del Gobernador para la fecha del traslado a la nueva sede,      

		     Se anexa los siguientes documentos:

1.	Formato 9 Recursos Físicos e Inventarios.
2.	Anexo 1 Construcciones en curso.
3.	Anexo 2 Vehículos, motos y maquinarias pesadas.
4.	Anexo 3 Lista de equipos de comunicación y computación.
   Lista de líneas móviles institucionales.
5.	Anexo Reglamento para el manejo de bienes.
6.	Anexo Listado BICS y sus deudas por IPU
7.	Anexo Actuaciones Exoneración BICS.
8.	Anexo Programa de pólizas de seguros.
9.	Anexo Inmuebles en arriendo.
10.	Anexo Bienes inmuebles embargados.
11.	Anexo Informe SIGA.
12.	Anexo relación de impuestos por vehículo y actuaciones realizadas.
13.	Anexo Informe deuda impuesto predial de todos los bienes inmuebles 2008 y anteriores.
14.	Anexo Informe deuda Impuesto Predial inmuebles Cartagena 2012 al 2015 y anteriores.
15.	Anexo Informe actual IPU bienes en otros municipios.
16.	Anexo Relación de vigencias solicitadas y no concedidos por vía gubernativa por concepto IPU
17.	Actuaciones y recomendaciones IPU deuda con el Distrito.
18.	Acta sesión 1 Comisión Empalme, de fecha noviembre de 2015.
19.	Acta sesión 2 Comisión Empalme de fecha noviembre de 2015.
20.	Inquietudes y respuestas a la información entregada a la Comisión de empalme.
21.	Resumen informe entregado a la Comisión de empalme.	
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