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	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-02
940-02-03

	ACTAS

Actas de Destrucción de Medicamentos
Acta de decomiso 

Informe de incautación de medicamentos
Solicitud de destrucción de medicamentos

Acta de destrucción de medicamentos

	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que refleja el proceso de la actividad de destrucción de los medicamentos que no cumplen con los estándares de calidad o que se encuentran vencidos en todo el departamento de Bolívar. Así mismo permiten evidenciar la información de las actividades y procesos para la destrucción de medicamentos incautados en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha de la última acta gestionada o registrada al interior del expediente.
Una vez cumplido su tiempo de retención en el archivo central se conservará totalmente y se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	940-02-34

	Actas del Comité de Vigilancia Epidemiológica 
Convocatoria al comité 

Acta comité de vigilancia epidemiológica 
Registro de asistencia
	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que refleja las determinaciones y decisiones tomadas referentes a las políticas y programas de vigilancia epidemiológica y factores de riesgo en salud en el departamento de Bolívar. Así mismo permiten evidenciar la información de las actividades y procesos para la vigilancia epidemiológica en el departamental.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha de la última acta gestionada o registrada al interior del expediente.
Una vez cumplido su tiempo de retención en el archivo central se conservará totalmente y se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	940-02-35

	Actas del Comité del Sistema de Vigilancia
Convocatoria al comité 

Acta comité del sistema de vigilancia 

Registro de asistencia
	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que refleja las determinaciones y decisiones tomadas referentes al seguimiento del sistema de vigilancia en salud del departamento de Bolívar. Así mismo permiten evidenciar la información de las actividades y procesos del sistema de vigilancia en salud a nivel departamental.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha de la última acta gestionada o registrada al interior del expediente.
Una vez cumplido su tiempo de retención en el archivo central se conservará totalmente y se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-05
940-05-02

	BOLETINES

Boletines Epidemiológicos
Solicitud de boletín epidemiológico 
Boletín Epidemiológico
	2
	10
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que es evidencia del seguimiento y control en los procesos de vigilancia epidemiológica y factores de riesgo en salud en el departamento de Bolívar. 
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último boletinen o comunicado en salud registrada o gestionado al interior del expediente.
Una vez cumplido su tiempo de retención en el archivo central se conservará totalmente y se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).


	940-07
940-07-02

	CIRCULARES

Circulares Informativas 

Circular informativa 
	2
	2
	 
	 

	 
	 

X

	Subserie documental cuyo valor es netamente administrativo e informativo de corto tiempo, por lo que no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, una vez cumplido el tiempo de retención en el archivo central se procederá a su eliminación.
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha de su publicación y/o registro en el sistema institucional
La eliminación se realizará mediante la técnica de picado, previa aprobación por parte del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.




	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-09

940-09-03

	COMPROBANTES DE ALMACEN

Comprobantes de Salida de Medicamentos de Control Especial

Solicitud de salida de medicamentos
Registro de salida
Comprobante de salida de medicamentos de control especial
	3
	7
	 
	X
	X
	 
	Serie documental que refleja las salidas y entregas de medicamentos para el tratamiento de enfermedades de alto costo. Permite evidenciar el valor informativo de los comprobantes generados para el trámite salida de medicamentos de control especial.
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último Comprobante gestionada o registrada al interior del expediente.
Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se procederá a Seleccionar una muestra del 3% conservando las salidas de medicamentos de mayor control en el mercado   y denominados como de alto costo económico.

La muestra seleccionada será objeto de digitalización en harás de preservar el documento físico, los demás se eliminarán mediante la técnica de picado, previa aprobación del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.


	940-10

940-10-02

	CONCEPTOS

Conceptos Técnicos
Solicitud concepto técnico

Concepto técnico

Remisión del concepto técnico
	2
	8
	X
	X
	 
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por esta razón se constituye en parte del patrimonio documental de la Gobernación; son evidencia de aspectos técnicos y normativos que solventan análisis de interpretación sobre aspectos de los programas de vigilancia epidemiológica y las políticas de salud pública en departamento de Bolívar. Sirven de fuente informativa del contexto de evaluación técnica de los procesos de salud pública a nivel departamental. 

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del ultimo concepto registrado al interior del expediente.
Una vez cumplido su tiempo de retención en el archivo central se conservará totalmente y se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).


	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-19
940-19-13

	ESTUDIOS

Estudios de Factores de Riesgo en Salud Pública 

Solicitud de estudio
Estudio de factores de riesgo en salud pública
	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que se constituye en parte del patrimonio documental de la Gobernación, posee valores secundarios. Corresponde a los estudios adelantados con el propósito de determinar los factores de riesgo en salud pública que afectan la salud de los pobladores de los diferentes municipios del departamento, sirven como fuente de investigación del conocimiento histórico sobre la influencia del entorno en los riesgos de salud en la región. Permite evidenciar el valor informativo de los estudios adelantados para la determinación de factores de riesgo en salud pública en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del ultimo tramite registrado al interior del expediente del estudio.
Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	940-19-19

	Estudios de Vigilancia Epidemiológica
Solicitud de estudio
Estudio de vigilancia epidemiológica 
	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que se constituye en parte del patrimonio documental de la Gobernación, posee valores secundarios. Corresponde a los estudios adelantados con el propósito de generar proyectar los programas para el control epidemiológico en las diferentes zonas del departamento, sirven como fuente de investigación del conocimiento histórico sobre las causas de los factores de riesgo en salud pública en el departamento de Bolívar. Permite evidenciar el valor informativo de los estudios adelantados respecto a la vigilancia epidemiológica en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del ultimo tramite registrado al interior del expediente del estudio.
Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-23


	HISTORIAL DE EQUIPOS DE LABORATORIO
Formato Hoja de Vida del Equipo o Ficha Técnica

Reporte de Servicios

Cronograma de Programación de Mantenimiento

Copias Facturas de Suministro de Repuestos

Solicitudes de mantenimiento 
Actas de mantenimiento 

Acta de baja de equipos de laboratorio

	3
	7
	 
	 X
	 X
	 


	Subserie documental de carácter administrativo y contable. Cumplida su vigencia administrativa (cese de vida útil, depreciación, remate o baja), permite evidenciar el valor informativo de los equipos especializados adquiridos en el departamento para la práctica de estudios del sector salud.
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del ultimo tramite registrado al interior del expediente del historial.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se procederá a Seleccionar una muestra del 5% conservando los historiales de equipos especializados para detección de enfermedades tropicales propias del territorio y del avance tecnológico en la evidencia de fatores de riesgo de salubridad en el departamento. 

La muestra seleccionada será objeto de digitalización en harás de preservar el documento físico, los demás se eliminarán mediante la técnica de picado, previa aprobación del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.



	940-27
940-27-01

	INFORMES

Informes a Organismos de Control

Solicitudes de Información
Informe 

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante sobre el cumplimiento de los procesos administrativos y misionales conforme a las normas previstas por los organismos de control; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente, y teniendo presente que son fuente informativa en el conocimiento de los requerimientos realizados por los diferentes organismos de control a la entidad.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará para conservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-27-07

	Informes de Chequeo de Componentes Inmuno previsibles

Solicitudes de Información
Informe de chequeo de componentes Inmuno previsibles

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante a los programas de inmunización realizados en el departamento; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente. Permite evidenciar el valor informativo de los informes generados para el control y chequeo de los componentes Inmuno previsibles en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	940-27-10

	Informes de Control Sanitario
Solicitudes de Información
Informe de control sanitario

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante al control sanitario realizado a los establecimientos públicos y privados en el departamento; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente. Permite evidenciar el valor informativo de los informes generados para el control sanitario en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	940-27-18

	Informes de Evaluación de Cobertura de Vacunación
Solicitudes de Información
Informe de evaluación de cobertura de vacunación

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante a la cobertura de los programas de vacunación implementados en el departamento; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente. Permite evidenciar el valor informativo de los informes generados para la evaluación de la cobertura de vacunación en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-27-20
	Informes de Gestión

Solicitudes de Información
Informe de gestión

	2
	3
	 
	 
	
	X
	Subserie documental de carácter administrativo e informativo son evidencia de la ejecución de las actividades propias asignadas a la dependencia. 

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.

Cumplida su vigencia administrativa no desarrolla valores secundarios en la medida que la información se consolida en la serie informes subserie informes de gestión (400-27-20) de la Secretaria de Planeación. Dicha eliminación debe darse una vez cumplido el tiempo de retención en el archivo central.

La eliminación se realizará mediante la técnica de picado, previa aprobación por parte del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.



	940-27-24

	Informes de Medición de Factores de Riesgo del Ambiente y del Consumo 

Solicitudes de Información
Informe de medición de factores de riesgo del ambiente y del consumo

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante al seguimiento de los factores de riesgos ambientales y el consumo de sustancias y bebidas alcohólicas en el departamento; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente. Permite evidenciar el valor informativo de los informes generados para la medición de los factores de riesgos ambientales y de consumo que afectan la salud en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.
Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).


	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-27-34

	Informes de Vigilancia Epidemiológica

Solicitudes de Información
Informe de vigilancia epidemiológica 

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante a las actividades de seguimiento y vigilancia epidemiológica realizadas en el departamento; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente. Permite evidenciar el valor informativo de los informes generados para la vigilancia epidemiológica en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).


	940-27-37

	Informes de Visitas de Seguimiento

Solicitudes de Información
Informe de visita de seguimiento

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante respecto a las visitas de seguimiento y control en salud pública realizadas en el departamento; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente. Permite evidenciar el valor informativo de los informes generados en los procesos de seguimiento y vigilancia en salud pública en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-27-41

	Informes en Salud Publica
Solicitudes de Información
Informe en salud pública

	3
	7
	X
	X
	
	 
	Esta subserie documental tiene valor secundario, por contener información relevante a las actividades de salud públicas desarrolladas en el departamento; se constituyen en parte del patrimonio documental de la Gobernación por ello se conservan totalmente. Permite evidenciar el valor informativo de los informes generados en los procesos de salud pública en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente.
Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).


	940-32
940-32-07

	LICENCIAS

Licencias Para la Prestación de Servicios en el Área de Salud Ocupacional
Solicitud de licencia

Certificado de idoneidad

Certificado de Experiencia Laboral

Certificado de Estudios

Copia Tarjeta Profesional

Solicitudes de información y respuestas
Acto administrativo de licencia
	3
	17
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que se Constituye en parte del patrimonio documental de la Gobernación, se conservan totalmente ya que corresponde al procedimiento para la expedición de las licencias profesionales de los técnicos, tecnólogos y profesionales en materia de Salud Ocupacional para que puedan ejercer su labor. Permite evidenciar el valor informativo de las licencias expedidas para ejercer servicios en el área de salud ocupacional en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha de la notificación del acto administrativo de la expedición o negación de la licencia y/o del ultimo tramite gestionado al interior del expediente de la solicitud de licencia.
Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-32-08

	Licencias Para la Distribución y Venta de Medicamentos de Control Especial 
Comunicaciones oficiales -Solicitud de licencia
Copia Cédula de Ciudadanía

Certificado de estudio (último año cursado)

Certificado de residencia

Certificación personal expedida por médicos

Certificado Laboral

Certificado de salud

Cámara de comercio (persona jurídica)

Recibo de pago de derecho

Acto administrativo de autorización de licencia para la distribución de medicamentos de control especial


	2
	10
	 
	 X
	X 
	
	Subserie documental de carácter administrativo y jurídico, refleja las licencias otorgadas para la distribución y venta de medicamentos de control especial en el departamento de Bolívar. Permite evidenciar el valor informativo de las licencias expedidas conforme al cumplimiento de las normas que rigen la materia y la gestión de los trámites administrativos facultados a ejercer por la dependencia en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha de la notificación del acto administrativo de la expedición o negación de la licencia y/o del ultimo tramite gestionado al interior del expediente de la solicitud de licencia.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se procederá a Seleccionar una muestra del 3% conservando las licencias relacionadas a las empresas y droguerías con reconocimiento a nivel departamento en el fomento de los programas de salud pública.
La muestra seleccionada será objeto de digitalización en harás de preservar el documento físico, los demás se eliminarán mediante la técnica de picado, previa aprobación del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.



	940-32-09

	Licencias Para la Distribución y Venta de Medicamentos No controlados 
Comunicaciones oficiales -Solicitud de licencia
Actas de visita

Credencial de expendedor de drogas

certificado de cámara de comercio

Acto administrativo de autorización de licencia para el expendio de medicamentos
	2
	10
	 
	X 
	X 
	
	Subserie documental de carácter administrativo y jurídico, refleja las licencias otorgadas para la distribución y venta de medicamentos no controlados en el departamento de Bolívar. Permite evidenciar el valor informativo de las licencias expedidas conforme al cumplimiento de las normas que rigen la materia y la gestión de los trámites administrativos facultados a ejercer por la dependencia en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha de la notificación del acto administrativo de la expedición o negación de la licencia y/o del ultimo tramite gestionado al interior del expediente de la solicitud de licencia.

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se procederá a Seleccionar una muestra del 3% conservando las licencias relacionadas a las empresas y droguerías con reconocimiento a nivel departamento en el fomento de los programas de salud pública.

La eliminación se realizará mediante la técnica de picado, previa aprobación por parte del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.




	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-36
940-36-06

	PLANES

Plan de Acción Institucional
Plan de Acción Institucional

Solicitudes de información

Informe mensual del plan institucional

Registro de publicación en web 
	2
	2
	 
	 
	
	X
	Subserie documental de carácter administrativo e informativo son evidencia de la planeación estratégica a corto plazo de proyección y ejecución a interior de la dependencia. 
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente del plan

Cumplida su vigencia administrativa no desarrolla valores secundarios en la medida que la información se consolida en la serie planes subserie plan de acción (400-36-06) de la Secretaria de Planeación. Dicha eliminación debe darse una vez cumplido el tiempo de retención en el archivo central.
La eliminación se realizará mediante la técnica de picado, previa aprobación del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.


	940-36-35

	Plan Decenal en Salud Pública
Plan decenal en salud pública

Solicitudes de información

Registro de publicación en web

	2
	3
	
	
	
	X 
	Subserie documental de carácter administrativo e informativo, cumplida su vigencia administrativa no desarrolla valores secundarios. 
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente del plan

Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se dispone su eliminación en la medida que esta información es condensada en la Serie Planes Subserie Plan Departamental del sector salud que reposa en la Oficina Asesora de Planeación de la Secretaria de Salud (910-35-44). 
La eliminación se realizará mediante la técnica de picado, previa aprobación del comité institucional de gestión y desempeño, dejando constancia a través de la respectiva acta de eliminación documental.


	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	AG
	AC
	CT
	D
	S
	E
	

	940-55
940-55-31

	PROGRAMAS

Programas de Vigilancia Epidemiológica y Salud pública

Programa de vigilancia epidemiológica y salud pública
Solicitudes de información 
	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que refleja los programas destinados para el fortalecimiento de la vigilancia epidemiológica y la salud pública en el Departamento; se conservan totalmente ya sirven de testimonio de manera histórica y vivencial referente a los programas que han implementado las administraciones departamentales en favor de universalizar el acceso prioritario a los servicios de la salud de los bolivarenses y la reducción de los factores de riesgo en la población. Permite evidenciar el valor informativo en el conocimiento de los programas adoptados para vigilancia epidemiologia y salud pública en el departamento.  
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente del programa.
Una vez cumplido su tiempo de retención en el Archivo Central se conservarán en su totalidad y se digitalizarán los documentos originales con el propósito de garantizar su preservación.



	940-55-33

	Programa de Discapacidad e Inclusión Social

Convocatorias para la población discapacitada

Actas de reunión 

Registro de asistencias

Fichas de inscripción al programa 

Solicitudes de información 
Respuesta solicitudes de información 

Informes de seguimiento 

Programas de focalizado población discapacitada

Reportes de cumplimiento y seguimiento 

Soportes de trabajo 
	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que refleja el programa que se han diseñado en favor del fortalecimiento de la política pública de discapacidad e inclusión social en el Departamento; se conservan totalmente ya sirven de testimonio de manera histórica y vivencial referente a los programas que han implementado cada una de las administraciones departamentales en favor del mejoramiento de las condiciones sociales, culturales y económicas de esta población. Sirven como fuente de información en el conocimiento de los programas adoptados a nivel departamental para la gestión e involucramiento de comunidad en condición de discapacidad en el territorio de Bolívar Conforme a lo previsto en el Decreto Departamental 732 de 2009.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente del programa.

Una vez cumplido su tiempo de retención en el Archivo Central se conservarán en su totalidad y se digitalizarán los documentos originales con el propósito de garantizar su preservación.



	CÓDIGO
	SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO
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	940-55-40

	Programa de Dimensión Ambiental Departamental
Programa de Ambiental

Solicitudes de información 
Informes de seguimiento y vigilancia
Reportes de factores de riesgo ambiental en salud

Indicadores de medición de factores ambientales en salud

Actas de visitas y seguimiento 

Actas de salubridad publica 

	2
	8
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que refleja los programas destinados para el fortalecimiento de los factores ambientales de riesgo en salud publica en el Departamento; se conservan totalmente ya sirven de testimonio de manera histórica y vivencial referente a los programas que han implementado las administraciones departamentales en favor de universalizar el seguimiento para la salud de la población en general de las comunidades del territorio de Bolívar. Permite evidenciar el valor informativo en el conocimiento de los programas adoptados para prevenir factores ambientales que afecten la salud en el departamento.  
El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la fecha del último trámite registrado al interior del expediente del programa.
Una vez cumplido su tiempo de retención en el Archivo Central se conservarán en su totalidad y se digitalizarán los documentos originales con el propósito de garantizar su preservación.

	940-57

940-57-07

	REGISTROS INSTITUCIONALES

Registros Institucionales de Eventos en Salud Pública
Solicitud de registro 
Registro institucional de eventos en salud pública
	3
	7
	X
	X
	 
	 
	Subserie documental que se constituye en parte del patrimonio documental de la Gobernación, posee valores secundarios. Corresponde a la evidencia de los eventos registrados por la incidencia de los factores de riesgo de enfermedades que afectan en la salud pública de las diferentes poblaciones del departamento, sirven como fuente de investigación, sobre el conocimiento y la incidencia de las enfermedades de carácter público asociadas a la región. Permite evidenciar el valor informativo sobre la información de los eventos en salud pública producidos en el departamento.

El tiempo de retención documental se empieza a contar a partir de la última fecha evidenciada al interior del expediente del registro.
Cumplido su tiempo de retención en el archivo central se digitalizará con el propósito de preservar el documento original. (Circular 003 de 2015).



	CONVENCIONES:

CT: Conservación Total    /      E: Eliminación     / D: Digitalización    /    S: Selección

	RESPONSABLES DE APROBACIÒN                                
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             SECRETARIO GENERAL                                                                                   RESPONSABLE DE GESTIÓN DOCUMENTAL




