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REGLAMENTO BRIGADA DE EMERGENCIAS


1. [bookmark: _heading=h.30j0zll]INTRODUCCIÓN

[bookmark: _GoBack]El presente reglamento otorga las bases para la organización, operación, capacitación y equipos necesarios de la brigada de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR suministra las normas administrativas para el funcionamiento de este grupo dentro de las instalaciones siguiendo las pautas fijadas por la empresa.
	
2. [bookmark: _heading=h.1fob9te]CAPÍTULO I FINALIDAD 

ARTÍCULO   1: La brigada de emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR tiene como propósito prevenir y controlar situaciones de emergencia que puedan ocasionar lesiones sobre las personas y/o daños a los bienes y/o al medio ambiente de la Empresa.

3. [bookmark: _heading=h.3znysh7]CAPÍTULO II ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO

[bookmark: _heading=h.2et92p0]ARTÍCULO  2: En los aspectos normativos y de organización, la brigada de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR dependerá de la jerarquía mayor de la empresa. El Nivel Directivo del Plan de Emergencia estará compuesto por un COMITÉ OPERATIVO DE EMERGENCIAS.  Para el adecuado manejo de sus recursos y el buen desarrollo de sus actividades, se establece un Comité Operativo de Emergencias el cual está conformado de la siguiente forma:

· Representante Legal y/o Gerente 
· Responsable del SGSST

El Comité Operativo de Emergencias se deberá reunir por lo menos 1 vez cada DOS MESES y deberá estar debidamente capacitado para enfrentar las situaciones de Emergencias que se presenten en su empresa.
[bookmark: _heading=h.tyjcwt]
4. [bookmark: _heading=h.3dy6vkm]CAPITULO III ORGANIZACIÓN 

ARTÍCULO  3: Los miembros de la brigada de emergencias diligenciaran una hoja de vida como brigadistas donde se consignará entre otros datos importantes su experiencia previa, limitaciones físicas y/o médicas. (Ver formato de hoja de vida del Brigadista)

La Brigada de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR contará con Brigadistas Integrales capacitados en Primeros Auxilios, Control de Fuego y Técnicas de Evacuación.
	
ARTÍCULO  4: Dentro de la Brigada no existirán los grados de Coordinador de Brigada y Líderes de la Brigada jerárquicos, se acatará este orden jerárquico para el ejercicio del mando, observando el conducto regular de acuerdo al rango y jerarquía en La GOBERNACION DE BOLIVAR

ARTÍCULO  5: Son requisitos para ingresar a la Brigada de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR los siguientes:

1.	Tener una vinculación con La GOBERNACION DE BOLIVAR directa o indirectamente.
2.	Estar física y mentalmente apto, según concepto médico escrito en los exámenes de ingreso a la empresa.
5.	Aceptar y cumplir las normas de la Brigada de Emergencias consignadas en el presente reglamento.

5. [bookmark: _heading=h.1t3h5sf]CAPÍTULO IV CAPACITACIÓN Y ENTRENAMIENTO 

ARTÍCULO  6: La Brigada de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR contará con la asesoría de la A.R.L. y además podrá contratar con empresas privadas la capacitación de sus brigadistas de emergencia según su necesidad de entrenamiento y siguiendo los lineamientos de la Decreto 1443 del 31 de Julio del 2014 artículo 25 numeral 11, Decreto por el cual se dictan disposiciones para la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, Decreto 1072 del 2015 y los demás aplicables. La GOBERNACION DE BOLIVAR buscará que los miembros de la Brigada de Emergencias, sean certificados por entidades competentes al finalizar su entrenamiento y de ser requeridos por la normatividad vigente.

ARTÍCULO  7: El programa de entrenamiento deberá ajustarse a las necesidades propias de La GOBERNACION DE BOLIVAR según el análisis de vulnerabilidad y riesgos elaborado en el diseño la documentación del Plan de Emergencias.  

ARTÍCULO  8: La Brigada de Emergencias de la empresa podrá utilizar los elementos de emergencias de la empresa siempre y cuando al final del entrenamiento, todos los equipos utilizados deberán reacondicionar y colocarse con prontitud en su lugar previsto, listo para responder a una alarma de emergencia.

ARTÍCULO  9: Cada mes los Brigadistas de Emergencias a solicitud del representante del COPASST, realizarán inspecciones de los equipos y elementos de Emergencias y el diligenciamiento de los formatos establecidos para dichas inspecciones.  

ARTÍCULO 10: La asistencia a la capacitación y entrenamiento es obligatoria para todo el personal de la Brigada de Emergencias. Se exceptúan los casos en los cuales se presente incapacidad médica, calamidad doméstica comprobada, estar el trabajador adelantando estudios o cursos autorizados por la empresa y cuando por fuerza mayor el trabajador no puede abandonar el sitio de trabajo.  La ausencia a la capacitación o entrenamiento deberá justificarse antes de que ésta comience, o a más tardar en la próxima reunión. Las causas deberán ser constatadas por el Coordinador de la Brigada.

ARTÍCULO 11: La capacitación y entrenamiento de la Brigada de Emergencia tendrá una duración mínima mensual de 2 horas y se realizará cronograma de capacitación anual según las necesidades detectadas por la Gerencia. 

ARTÍCULO   12: La capacitación y entrenamiento se desarrollarán mediante programas elaborados por el asesor, consultor y/o instructor asignado por la A.R.L. de acuerdo las necesidades de la empresa o según el análisis de vulnerabilidad de La GOBERNACION DE BOLIVAR Este programa contará previamente con el visto bueno de la Gerencia y deberá tener en consideración lo establecido en el artículo 10 del presente reglamento.

ARTÍCULO 13: La capacitación se ha diseñado en Capacitación Básica la cual está estructurada de la siguiente manera:

Capacitación Básica – 8 Horas - 

· Conocimiento del reglamento de la Brigada.
· Conceptos Básicos Brigada de Emergencias
· Conceptos Básicos Sistema de Emergencias -123-
· Conceptos Básicos Primeros Auxilios, Valoración Inicial y Secundaria.
· Primeros Auxilios – Manejo de Emergencias por Trauma-
· Primeros Auxilios –Manejo de Emergencias Médicas-
· Conceptos Básicos Control y Manejo de Fuego
· Prevención de incendios
· Técnicas de Evacuación.
[bookmark: _heading=h.4d34og8]

6. [bookmark: _heading=h.2s8eyo1]CAPÍTULO V INSTALACIONES, EQUIPOS, ELEMENTOS E IDENTIFICACIÓN DE LA BRIGADA DE EMERGENCIAS

ARTÍCULO  14: El equipo de la Brigada constará de los siguientes elementos, los cuales se encontrarán disponibles en todo momento en las instalaciones de La GOBERNACION DE BOLIVAR y estarán debidamente señalizados según la normatividad vigente colombiana.

· Sistema sonoro de Alerta/Alarma. (Pito)
· 1 camilla Rígida
· 1 botiquín portátil de primeros auxilios. (Administración)
· 4 extintores portátiles MULTIPROPÓSITO tipo ABC por sede

ARTÍCULO  15: La Brigada de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR estará debidamente identificada y sus elementos de trabajo serán los equipos para el manejo de Emergencias. 

7. [bookmark: _heading=h.17dp8vu]CAPÍTULO VI FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES -

ARTÍCULO  16: DE LA BRIGADA DE EMERGENCIAS. Son funciones generales de la Brigada de Emergencias son:  

1. Realizar inspecciones periódicas y planificadas de todas las áreas, instalaciones y equipos para detectar riesgos de incendio, de accidentes o de algún otro tipo de emergencias.

2. Mantener el equipo de emergencias en óptimas condiciones de funcionamiento

3. Velar por la adecuada conservación y mantenimiento de los equipos de control de incendios.

4. Mantener debidamente capacitado y entrenado su personal para prevenir y atender las Emergencias de las instalaciones.

5. Asistir a entrenamientos programados.

6. Atender y controlar las Emergencias de acuerdo con el Plan previamente establecido.

7. Dirigir la evacuación de las instalaciones de acuerdo con el plan previamente establecido.

8. Realizar la atención de primeros auxilios de acuerdo con el plan previamente establecido.

[bookmark: _heading=h.3rdcrjn]ARTÍCULO  17: EL COMITÉ OPERATIVO DE EMERGENCIAS, son funciones del Comité Operativo de Emergencias las siguientes:

1- Efectuar la planeación, programación de las actividades de la Brigada y administrar los recursos de la misma.

2- Velar por el buen desarrollo de las actividades de la Brigada. 

3- Escoger la empresa y/o persona natural que actuará como instructor externo para la capacitación y entrenamiento de la Brigada de Emergencias.

4- Aprobar anualmente el programa de capacitación y entrenamiento y garantizar los recursos para su ejecución.

5- Estudiar los resultados de la inspección de seguridad de las instalaciones, tramitar las conclusiones que de ella se desprendan y verificar la aplicación de las recomendaciones en ellas formuladas.

6- Planificar y presupuestar las inversiones necesarias para la prevención y control de las Emergencias en las instalaciones y el buen desenvolvimiento de la Brigada. Este presupuesto es presentado para aprobación de la Gerencia 

7- Aprobar los planes de prevención y atención de Emergencias y su actualización anual.  Lograr su difusión y práctica.  

8- Llevar las actas de sus reuniones.

[bookmark: _heading=h.26in1rg]ARTÍCULO  18: EL RESPONSABLE DEL SGSST, quien realizará funciones de Coordinador de Brigada de Emergencias la cuales son:

1. Administrar todo lo relacionado con la Brigada y mantener un alto nivel de motivación y disciplina.

2. Efectuar la programación semestral de actividades de la Brigada para ser sometida al Comité de Emergencias.

3. Coordinar las inspecciones periódicas planificadas de las instalaciones, para la detección de riesgos y rendir los informes correspondientes al Comité de Emergencias.

4. Garantizar la seguridad del personal y las instalaciones en los entrenamientos y maniobras.

5. Efectuar evaluación final después de la emergencia.

6. Elaborar para el Comité de Emergencias informe detallado del control de las Emergencias, que contemple los siguientes aspectos:

· Causas de la emergencia

· Lesiones sobre las personas

· Daños sobre instalaciones, equipos, materia prima, producto terminado y perturbaciones en la producción.

· Aciertos y fallas de la Brigada de Emergencias en operación

· Sugerencias para evitar situaciones similares.

7. Otras funciones que le sean asignadas por el Comité de Emergencias.

[bookmark: _heading=h.lnxbz9]ARTÍCULO  19: DE LOS BRIGADISTAS DE EMERGENCIAS, las funciones de los brigadistas serán las siguientes:

1. Cumplir los reglamentos de empresa y las normas sobre SG-SST.
2. Conocer y cumplir el presente reglamento, los planes, programas y demás disposiciones de la Brigada.
3. Asistir y tomar parte activa en las instrucciones y entrenamientos.
4. Hacer buen uso de los equipos de prevención y control de Emergencias e informar cualquier anomalía.
5. Informar oportunamente al RESPONSABLE DEL SGSST, cualquier condición o acto inseguro que se observe en las instalaciones de la empresa.
6. Dentro de los entrenamientos, maniobras y atención de Emergencias ceñirse a lo estipulado en los planes previamente elaborados y a las instrucciones.
7. Efectuar las revisiones y mantenimientos periódicos a los equipos de atención de Emergencias, en la forma y periodicidad recomendada, de tal forma que se garantice la permanente disponibilidad y buen estado de los mismos.
8. Cumplir con las demás funciones que le sean asignadas por el Líder del Grupo.

8. [bookmark: _heading=h.35nkun2]CAPÍTULO VII PROCEDIMIENTOS Y OPERACIONES 

ARTÍCULO  20: Inspecciones Contra Incendios, Accidentes y Otras Emergencias: Cada mes la Brigada de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR efectuará inspecciones de Seguridad en forma organizada y Sistemática en los formatos establecidos para tal fin que incluyan todas las áreas de las instalaciones a fin de detectar condiciones peligrosas y controlar actos inseguros; igualmente se revisará el equipo de protección de las instalaciones.

ARTÍCULO  21: Planteamiento Previo para la prevención y atención de Emergencias: Para cada uno de los siniestros que se puedan presentar en la Instalaciones, La Brigada deberá conocer el plan de actuación para evitar su aparición y/o controlar sus efectos.  Los planes deberán ser previamente diseñados, redactados, aprobados, difundidos y practicados.

ARTÍCULO  22: Procedimientos Generales en caso de emergencia:

1. La primera persona que descubra el inicio de la emergencia deberá comunicarse inmediatamente con el RESPONSABLE SGSST informando el lugar exacto y el tipo de emergencia.
2. El RESPONSABLE SGSST activará el plan de Emergencias de La GOBERNACION DE BOLIVAR poniendo en funcionamiento el sistema de alerta/alarma previamente establecido.
3. A partir del momento en que suene la alarma y durante los siguientes diez (10) minutos, el sistema interno telefónico queda a disposición de la Brigada de Emergencias.
4. El COPASST decidirá cuándo y a quién solicitar ayuda exterior, consultando el plan previo para atención de esa emergencia específica, esta actividad la desarrollará con el Líder de Logística.
5. Los miembros de la Brigada al sonar la señal de alerta se dirigirán inmediatamente al punto de encuentro establecido, llevando los equipos de emergencia que se encuentren a su paso.
6. El miembro de la brigada puede abandonar su lugar de trabajo en el momento de recibir la información o alerta, sin tener que pedir permiso a su jefe inmediato, siempre y cuando no trabaje en un puesto irremplazable. Se deberá tener en cuenta antes de abandonar el área de trabajo apagar los equipos según los protocolos establecidos.
7. Una vez llegados al lugar de la emergencia y durante las labores de control de la misma, Los Brigadistas de Emergencias sólo obedecerán órdenes del COPASST.
8. El control de la emergencia se efectuará de acuerdo con el plan previamente diseñado y entrenado para la atención específica de esa emergencia en particular.
9. Las únicas personas autorizadas para concurrir al sitio de la emergencia, son las siguientes:

a. Comité de Emergencias: Estas personas se abstendrán de dar órdenes o de ejecutar cualquier acto que entorpezca las labores de control de la emergencia; toda recomendación la harán a través del Coordinador de la Brigada.

10. Al momento del arribo del Cuerpo de Bomberos Oficial o Voluntario, será este quien asumirá el comando de la emergencia, pero con la asistencia constante del COORDINADOR SGSST y los Brigadistas de Emergencias.
11. Luego de concluido el control de la emergencia, los integrantes de la Brigada procederán a reacondicionar el equipo de tal modo que garantice su normal funcionamiento.
12. ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE, un delegado del Comité de Emergencias, está facultado para proporcionar información sobre siniestros a la prensa hablada o escrita y/o a cualquier otra persona o entidad pública o privada que lo solicite.

ARTÍCULO 23: Procedimiento de Salvamento de Bienes y/o Propiedades: La Brigada deberá tener un plan de salvamento de la propiedad que incluya:

1. Lista de máquinas, archivos, planos, materia prima y productos terminados de acuerdo con sus valores prioritarios.
2. Listado de materiales que no puedan removerse, los cuales se deben cubrir o proteger.
3. Identificación de desagües, Controles eléctricos y de fluidos.
4. Restablecimiento de los sistemas de protección.
5. Remoción de humo y agua.
6. Restauración de servicios.
7. Establecimiento de seguridad contra robos y saqueos.

9. [bookmark: _heading=h.1ksv4uv]CAPITULO VIII ASPECTOS GENERALES

ARTÍCULO  24: Todas las actividades realizadas por el Comité de Emergencias y por la Brigada de Emergencias, serán consignadas en actas diferentes. Las actas que se llevarán son las siguientes:


1. Para el Comité de Emergencias:

a. Actas de reunión

2. Para la Brigada:

a. Actas de Inspecciones:  Donde se anotarán todas las actividades de prevención y control (Formato Inspección Elementos de Botiquines y Formato Inspección Extintores)

b. Listado Asistencia a Capacitación y entrenamiento: donde se anotarán las actividades realizadas durante el tiempo de entrenamiento, así como los temas de capacitación recibidos acordes al cronograma anual de capacitación.

ARTÍCULO  25: Las modificaciones al presente reglamento sólo podrán ser hechas por autorización de la Gerencia.





_________________________
Gerente - Rep. Legal
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